	新兴县档案局文件


新档发[2017]1号
	


关于公布2017年度档案工作
评估名单的通知

各镇政府、县直副科以上和上级驻新兴单位：

根据《新兴县档案工作年度评估办法（试行）》（新档发[2015]2号 )要求,我局定于年内11月初对未评估相关单位进行2017年度档案工作评估。现将有关事项公布如下：

一、2017年度档案工作评估名单（10个）

新兴县农业局

新兴县林业局

新兴县民政局

新兴县人力资源和社会保障局

新兴县统计局

新兴县环保局

新兴县经济和信息化局

新兴县党史县志办公室

新兴县人民医院

新兴县太平镇

二、2017年度档案工作评估安排

（一）评估单位自检。10月底前，各有关单位先进行自检（标准参照附件1）并书面报送年度档案工作总结和《档案工作年度评估情况表》（附件2）各一式一份至档案局监督指导股。同时，将电子版发送至新兴县电子政务系统的档案局办公室顾丽梅邮箱或县档案局邮箱:xx_daj@aliyun.com。

年度档案工作总结应包括以下内容：

1．本年度内单位领导对档案工作重视支持情况；档案管理人员的变化情况；档案保管保护条件的变化情况；对本机关各部门、本系统进行监督指导情况。

2．年度本单位各类文件材料积累、收集、归档、整理、保管、利用、鉴定等业务工作情况和数据；

　　3．档案信息资源编研开发，编研材料续编、新编情况，档案在单位各项管理中发挥作用的典型事例；

4． 档案信息化建设的规划、设计、实施等进度情况和应用效果；

5． 存在问题及努力方向。

   （二）组织检查。11月中上旬，县档案局组织检查组对评估单位档案工作进行现场检查。

   （三）综合评议。11月下旬，县档案局组织检查组对各评估单位档案工作进行评议，形成评估结果意见。

    附件：1.档案工作年度评估等级质量标准

          2.档案工作年度评估情况表
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